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MNOJIOXKEHHUE
00 apxuBe
MYHHIHIIAJILHOTO 0I0IZKeTHOro 001e00pa3oBaTe/IbHOIO yupexKIeHHust
«Cpennsisi o6meodpazoBaresibHas mkoyaa Ne 11» r. bearopoaa
Ne 37
1. O0mue nooKeHHs

1.1. ApxMB MyHHLIHMIAJIGHOrO OIO/KETHOro  00I1IE00pa30BaTENLHOIO
yupexaenus «Cpenusis obmeoOpasoBatenbHas mkona Nell» r. bearopozxa
(nanee — MBOY COILI Nell) co3paH uist XpaHEHHs IOKYMEHTOB, 00pa3yroLIKXCs
B ee JeATEJbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYEHHBIX [AEeJNONPOH3BOACTBOM JIOKYMEHTOB
IPaKTHYECKOTrO Ha3HaYeHHUs, HX 0TOOpa U ydyera.

1.2. B cBoeit nearensHoctd apxuB MBOY COILl Nell pyxoBoacTByeTcs
denepanbHbiM - 3akoHOM OoT 29.12.2012 Ne 273-@3 "O6 oOpa3oBaHud B
Poccuiickoit ®enepanun", @enepaisHeiM 3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-P3 "06
apxuBHOM zene B Poccuiickoit ®enepanuu”, HOPMaTHBHBIMHU IPABOBBIMA aKTaMH
1 METOMYECKHMH pexoMeHnauusmu PeiepaabHOro apXMBHOIO areHTCTBa (Janee
- PocapxuB), HOpPMAaTUBHBIMM IPaBOBBIMH aKTaMH W METOJAUYECKHUMH
pekoMeHaluAMuU cyobekra P®, ycTaBoM M JIOKaJIbHBIMA HOPMATHBHBIMU aKTaMH
00, HaCTOSAIIMM TOJIOKEHUEM.

1.3.Hacrosimee mojiokeHHe pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM C THIIOBBIM
10JI0)KeHHeM 00 apXWBe OpraHW3alliM, YTBEPXKIEHHBIM IpHKa3oM Pocapxusa OT
11.04.2018r.

1.4. MBOY COIII Nell obecrieynBaeT apXUB HEOOXOAUMBIM TOMELIEHHEM,
000pyI0OBaHUEM U KaJIpaMH.

1.5. Apxus MBOY COIII Nell Bo3rnaBnsieT OTBETCTBEHHBIM 3a
JIENIONPOU3BOACTBO, KOTOPBI Ha3HAyaeTcs IPHKa3OoM [IMPEKTOpa IIKOJNBI MU
MIOIYMHAETCS HETMIOCPEACTBEHHO JUPEKTOPY IIKOJIBI.

2. 3apauu ¥ yHKIHH apXUBa

2.1. OCHOBHBIMHM 3aJja4aMU apXuBa SBJIAIOTCS:

2.1.1. KoMmiexToBaHue apxXyBa 3aKOHYCHHBIMH JenonpoussoactsoM MBOY
COII Nell mOKyMEeHTaMu, COCTaB KOTOPBIX IIPeIyCMOTpEH paszeioM 3
HACTOSIIEr0 MOJIOKEHHS;

2.1.2. KoMmuieKkToBaHWe apXuBa JOKyMEHTaMH, OOpa3oBaBIIMMHCS B
NesATebHOCTH IIKOJIBI;

2.1.3. OcyecTBienre KOHTPOs 3a (pOPMHPOBAHUEM H OQOPMIICHHEM JEI B
JIEJIONPOM3BOICTBE M CBOEBPEMEHHOM Mepe/iayeii MX B apXHB IIKOJIbI;

2.1.4. Y4eT 1OKyMEHTOB, HaXOASIIUXCS HA XPaHEHUH B apXUBE LLIKOJIBI;

2.1.5. Ucnonp30BaHue JOKYMEHTOB, HaXOAAIIMXCS HA XPaHEHUH B apXHBE.

2.2. B COOTBETCTBHM C BO3JIOXKEHHBIMM Ha HEro 3ajJayaMi apXuB



OCYILECTBIISIET CIeayroImue GyHKINU:

2.2.1. Bener yder NOKyMEHTOB W (DOHIOB, HAXOAIIMXCS HAa XPAHCHHUH B
apXUBE IIKOJIBL;

2.2.2. CucremaTu3upyeT M pa3MellaeT JAOKYMEHTBI, MOCTyMarollhue Ha
XpaHEHHE B apXWB IIKOJbI, OOpa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYUICCTBIICHUS
JESITEIbHOCTH HITKOJIBI

2.2.3. OpranusyeT UCHOJIb30BaHUE TIOKYMEHTOB:

- u"popmupyer pykoBoactBo OO o0 cocraBe U COAECPKAHUM JIOKYMEHTOB
apXuBa;

- BBIJACT B YCTAHOBJIICGHHOM TMOpSAJKE JeNa, JOKYMEHThl WM KOIUHU
JOKYMEHTOB B IIEJISIX CIIy>KEOHOTO W Hay4YyHOTO HCIIOJIb30BaHMs, A pabOThl B
MIOMEIICHUH apXUBa;

- UCTIOJIHSIET 3alpoChl OPTaHU3AIUM U IpaxkaaH 00 YCTaHOBJICHUU TPYIOBOTO
CTaka W JPYTUM BOIPOCAM COIHAILHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTaHOBICHHOM
MOPSJIKE BbIIAET KOTIHH JOKYMEHTOB U apXUBHBIC CIIPABKHU;

- BEJIET YUeT UCIIOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.

2.2.4. TlpoBoauT 3KCTIEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXUBE,
y4acTBYeT B paboTe 3kcnepTtHoil komuccuu O0;

2.2.5. TIpoBoauT MepONPHUATHS IO OOECIICUEHNIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB,
HAXOJSIIMUXCS Ha XpaHEHUHU B apXUBE IIKOJIBL;

2.2.6. YdacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB LIKOJIbI IO BOIIPOCAM apXHUBHOI'O
Jies1a ¥ IeJIONPOU3BOJICTBA;

2.2.7. Oka3pIBacT METOJMYECKYIO IIOMOIIb, pPAaOOTHHKAaM IIKOJIBI B
MOJIFOTOBKE JOKYMEHTOB K Tepeaaue B apXUB IIKOJIBI.

1. CocTaB J0KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctymnaror:

3.1. 3akoHuYeHHBIE NIEIOMPON3BOJCTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTro (cBbimie 10
JIeT) CpOKa XpaHEHUs, HEOOXOIMMbIE B MPAKTUYECKON JAESITETbHOCTH, TOKYMEHTHI
110 TUYHOMY COCTaBy, 00Opa3oBaBIIHecs B pe3ynbTate nesreiabHocta OO.

3.2.  JIokyMEHTbI =~ TIOCTOSIHHOTO  XpaHEHHS  (eclu  yupeKacHHue-
NOPEIIIECTBEHHUK OBIJI0O MCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAaHUSI TOCYIApCTBEHHOTO WM
MYHULIMIIAJIBHOTO ~ apXuMBa) M MO  JIMYHOMY  COCTaBy  YUpEXKJACHUM-
IpEeIIeCTBEHHUKOB.

3.3. ApxuBHble (HOHIBI TUYHOTO TPOUCXOXKICHHUS,;

3.4. CripaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAaM M YYETHbIE JOKYMEHTHI
apX1Ba IIKOJIBI.

2. TlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB
JI1st BBITIOJTHEHUST BO3JI0’KEHHBIX HAa HETO 3a/ad U (PYHKIIUH OTBETCTBEHHBIN
3a apXWB MMEET IIPaBo U 00sI3aH:
2.1. KoHTponMpoBaTh BBIMOTHEHUE YCTAHOBIEHHBIX TMPaBWI pPabOThI C
nokyMentamu B OO.

4.2. 3ampammBath oT coTpyanukoB MBOY COII Nell cBenenus,
HE0OXOMMBbIC JTsl pabOTHI apXHBa.



4.3. I[aBaTL PAa3bACHECHUA W PCKOMCHAAIWH II0 BOIIPOCaM, BXOJAIIHMM B
KOMIICTCHIINIO apXKrBa.

3. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QyHKIIMOHUPOBAHME apXHBa
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJUIEKAIIEE M CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHUE
apXMBOM 3a7a4 M (PYHKLHM, IPEeyCMOTPEHHBIX HACTOSAIIMM MOJOKEHHEM, HECET
JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a APXMB.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJIEHUE JIEJONPOU3BOJCTBA, IOATOTOBKY U
IpEJCTaBICHUE JOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXHUB, HA3HAUYAIOTCA JAUPEKTOPOM
IIKOJIB.

5.3. KoHTpo:1b 32 1€ATENbHOCTHIO apXHUBA OCYIIECTBIIIET AUPEKTOP LIKOJIBI.



